就业处2012上半年工作安排
	时间
	工作内容
	工作地点
	负责人
	注意事项

	1月3日—1月10日
	大连市210、406医院实习同学培训
	图书馆
	高海峰、曲侃、陈雪莲
	强化实习管理

	2月4日—2月9日
	09护士执业资格考试报名
	图书馆
	高海峰、陈雪莲、马淑华、祖延超、曲侃
	核对名单，不能遗漏

	2月13日
	大连210医院10实习学生入院
	大连
	高海峰、曲侃
	订票及行李托运

	2月16日
	大连406医院10实习学生入院
	大连
	高海峰、曲侃
	订票及行李托运

	2月20日
	到磐石市医院安排10学生实习事宜
	磐石
	高海峰、陈雪莲
	实习入点时间及要求

	2月21日
	到桦甸市医院安排10学生实习事宜
	桦甸
	高海峰、陈雪莲
	实习入点时间及要求

	2月22日
	到舒兰市医院、蛟河市医院安排10学生实习事宜
	舒兰蛟河
	高海峰、陈雪莲
	实习入点时间及要求

	2月24日
	开学、科室工作会议
	科室
	全科
	1. 就业处工作计划、流程、目标；

2. 实习管理经验交流与制度、流程、具体要求；

	2月27日—3月2日
	吉林实习学生培训
	图书馆
	高海峰、陈雪莲、曲侃
	每组请上届学生做报告

	2月28日—3月2日
	吉林10实习学生入院
	医院
	高海峰、陈雪莲、祖延超、马淑华
	轮转表

	3月4日
	10北京、长春实习学生返校
	学校
	高海峰等
	曲侃到宿舍看学生

	3月5日—3月10日
	10北京、长春实习学生培训
	会议室
	高海峰等
	强化实习管理要求

	3月6日—3月7日
	到长春各医院落实10学生入院事宜
	长春
	高海峰等
	入点时间与要求，办理实习手续

	3月10日
	实习报告会
	会议室
	高海峰等
	请校领导参加

	3月12日—3月16日
	北京实习学生培训
	会议室
	高海峰等
	召开一次家长会

	3月12日—3月23日
	长春实习学生入院
	长春
	高海峰等
	轮转表

	3月26日—4月6日
	北京、天津实习学生入院
	北京天津
	高海峰等
	订票及行李托运

签安全合同

	4月9日—5月18日
	应届毕业生就业推荐工作
	各地
	高海峰等
	做好宣传

	5月23日
	毕业生就业推介会
	学校会议室
	高海峰等
	请校领导及用人单位领导参加

	5月26日—6月30日
	做好毕业生派遣工作
	学校
	高海峰等
	做好毕业生就业统计工作

	7月2日
	召开实习与就业工作总结会议
	学校
	主管校长及全科人员
	下半年工作计划


